
ALLEGATO A 

CAPITOLATO D’ONERI 

ALL’AVVISO PUBBLICO DI INDAGINE ESPLORATIVA PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI RIPRESE 

AUDIO/VIDEO SULL’ATTIVITÀ ISTITUZIONALE DEL CONSIGLIO REGIONALE E DEI SUOI ORGANI, PER 

UN PERIODO DI 48 MESI DAL 01/01/2023 AL 31/12/2024, CON POSSIBILITÀ DI PROROGA FINO A 6 

MESI. 

Descrizione del servizio: 

Il servizio consiste nella realizzazione di riprese audio-video, su indicazione del responsabile dell’Agenzia 

Consiglio Notizie (ACON), a copertura delle varie attività consiliari, nonché, di eventuali eventi e visite 

istituzionali extra sede consiliare, soprattutto in ambito regionale, raramente anche in ambito nazionale ed 

estero, al seguito delle missioni istituzionali del Presidente o dei Vicepresidenti, dei Consiglieri regionali o 

delle Commissioni consiliari. 

Il servizio prevede la produzione di filmati completi, finalizzati alla pubblicazione e diffusione mediante 

webtv, canali social ed emittenti televisive. 

Il servizio prevede la produzione di filmati semilavorati, finalizzati alla trasmissione tempestiva alle 

emittenti televisive. 

È richiesta inoltre l’archiviazione delle riprese, la copia su spazio disco messa a disposizione dalla Consiglio 

regionale, con dettagliata nomenclatura file, comprensiva di data evento, nome evento e finalità del file, 

la compilazione di ulteriori informazioni su una scheda informativa riassuntiva che consente di agevolare 

la gestione e consultazione dell’archivio multimediale. 

È richiesta altresì la gestione e la consultazione in autonomia dell’archivio pregresso, anche mediante 

l’impiego di apparecchiature in possesso della Stazione appaltante, anche al fine di utilizzare immagini di 

repertorio per la produzione di nuovi filmati. 

Stima del volume dei servizi: 

Il servizio di riprese audio-video è effettuato, su indicazione del responsabile dell’Agenzia Consiglio Notizie 

(ACON), a copertura delle sedute d’Aula, delle sedute delle Commissioni consiliari ed, eventualmente, di altri 

organi consiliari (Ufficio di Presidenza, Conferenza Capigruppo, Comitato legislazione e controllo, Giunta 

delle elezioni, Giunta per le nomine, Giunta per il Regolamento, Commissione vigilanza biblioteca), degli 

eventi organizzati dall’Ufficio di Gabinetto, dalla Biblioteca, dagli Organi di garanzia (Corecom, CRPO, 

Difensore civico, Garante per i diritti), nonché, di eventuali eventi e visite istituzionali extra sede consiliare, 

soprattutto in ambito regionale, raramente anche in ambito nazionale ed estero, al seguito delle missioni 

istituzionali del Presidente o dei Vicepresidenti, dei Consiglieri regionali o delle Commissioni consiliari. 

A titolo di esempio, comunque non esaustivo, nell’anno 2021 gli eventi sono stati i seguenti: 
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ATTIVITA’ NUMERO DURATA COMPLESSIVA (ORE) 

Sedute d’Aula 73 223 

Sedute Commissioni consiliari 210 298 

Sedute Ufficio di Presidenza 16  

Sedute Conferenza Capigruppo 20  

Sedute Comitato legislazione e controllo 6  

Sedute Giunta delle elezioni 0  

Sedute Giunta per le nomine 3  

Altri tipologia di evento Circa 40  
 

Modalità di svolgimento del servizio: 

Il servizio di ripresa audio/video sarà svolto in presenza presso le sedi del Consiglio regionale, nelle 

giornate e negli orari concordati con il responsabile dell’Agenzia Consiglio Notizie (ACON), da una unità 

di personale tecnico specializzato, con adeguata capacità tecnico professionale ed esperienza nello 

svolgimento di tutte le attività necessarie a una completa e autonoma produzione di filmati a fini 

giornalistici, specificatamente l’effettuazione di riprese audio/video e montaggio. 

Il suddetto personale dovrà essere munito di mezzo autonomo di trasporto per tempestivi spostamenti, 

per le prestazioni erogate fuori dalla sede consiliare di piazza Oberdan 6 a Trieste. 

Al fine di agevolare la necessaria interazione con i giornalisti ACON e minimizzare i tempi di produzione e 

consegna dei contenuti, la stazione grafica messa a disposizione nell’ambito del servizio, utilizzata per il 

montaggio audio/video, dovrà essere installata nella sala RVM sita presso gli uffici della redazione ACON 

(piazza G. Oberdan 6, Trieste). Il servizio di montaggio dovrà comunque essere garantito anche al di fuori 

dell’orario di accesso alla sede, mediante l’utilizzo di altre apparecchiature. 

Il “girato”, dopo eventuale montaggio e previa approvazione da parte del responsabile ACON, dovrà 

essere trasferito per via informatica, con copia all’Agenzia ACON, anche alle emittenti televisive 

selezionate, secondo le indicazioni fornite. 

Ai fini dell’archiviazione, le produzioni potranno essere riversate e archiviate anche in formato non 

compresso, secondo le indicazioni fornite dall’Agenzia ACON. 

Su specifica espressa richiesta da parte dell’Agenzia ACON, dovrà essere effettuata un’ulteriore 

produzione finalizzata alla pubblicazione su piattaforme social e sul portale WEB-TV FVG (fvg.tv), nonché, 

in occasione di particolari eventi, la trasmissione in diretta su tali piattaforme e portale. 
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Su specifica indicazione da parte dell’Agenzia ACON, potrà anche essere richiesta una produzione 

finalizzata alla pubblicazione su piattaforme social e sul portale WEB-TV FVG (fvg.tv), di un servizio 

periodico di informazione secondo format di notiziario televisivo. 

Per ogni produzione finalizzata alla pubblicazione o trasmessa alle emittenti televisive è richiesta 

l’archiviazione in copia su spazio disco messo a disposizione dalla Consiglio regionale, con dettagliata 

nomenclatura del file comprensiva di data evento, nome evento e finalità del file. È richiesta altresì la 

compilazione di ulteriori informazioni su una scheda informativa riassuntiva, che consente di agevolare la 

consultazione dell’archivio. 

Il Consiglio regionale acquisisce tutti i diritti relativi ai filmati e alle immagini inviate e potrà utilizzarle senza 

limitazioni e senza obbligo alla citazione del nome dell’autore delle medesime, anche oltre la scadenza del 

contratto. 

Dotazioni tecnologiche richieste 

E’ richiesta la disponibilità delle apparecchiature tecniche necessarie per l’effettuazione delle riprese 

audio/video in qualità 4K, Full HD e HD, la disponibilità di apparecchiature hardware e applicazioni 

software, necessarie per il relativo montaggio sia di tipo fisso, da installare presso il Consiglio regionale, 

sia di tipo mobile “da campo”, da impiegare in caso di servizi fuori sede o per servizi prodotti al di fuori 

dell’orario di apertura della sede consiliare, la disponibilità di dispositivi per la trasmissione in diretta verso 

le più comuni piattaforme web di streaming video e la WEB-TV FVG.TV. 

Specificatamente: 

 videocamera camcorder professionale con capacità di registrazione in formato 4K e HD, inclusi i 

formati XAVC-L 422 QFHD 200, MPEG HD 422, su supporti di memorizzazione ad alta risoluzione 

SxS, Professional Disc, con sensore 4K e ottica grandangolare (Sony PXW Z-750 o equivalente); 

 stazione grafica di montaggio costituita da workstation, dotata di periferica di acquisizione multi 

interfaccia supporto UHD 4K con interfaccia di ingresso e uscita video SDI, software per editing 

video con funzioni di titolazione ed effetti per transizioni Avid Media Composer. La dotazione 

hardware deve soddisfare le specifiche raccomandate dal produttore del software per la 

produzione di contenuti Ultra HD/4K (tipo HP Z8 doppio processore Xeon Platinum 28 core o 

superiore, scheda grafica Nvidia Quadro P5000, P6000, RTX5000 o RTX6000, 256 GB di memoria 

ram, o equivalente), compreso monitor UHD 4K almeno 32”; 

 dispositivo per la riproduzione di video 4k e HD multiformato con supporto per di memorizzazione 

SxS, nei formati XAVC Long e MPEG HD422 (tipo Sony PMW-PZ1 o equivalente); 

 dispositivi per streaming, compatibile con la WEB-TV FVG (Adobe Media Server 5.0) e servizi sui 

social network più diffusi, con possibilità di trasferimento di contenuti in diretta o in differita ad 
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alta risoluzione, sia mediante connettività WIFI, sia utilizzando connettività mobile per i servizi fuori 

sede; 

 workstation portatile, compresa nella lista di compatibilità Avid (tipo HP ZBook 17 G5 o G6, nella 

configurazione con processore Xeon 6 core, 64 GB ram, SSD 4 TB, scheda grafica P4200M, P5200 

M o equivalente); 

 registratore portatile da campo, in multiformato, dotato di interfacce HD/SD-SDI, HDMI, per la 

produzione di contenuti fuori sede (tipo Sony PDW – HR1/MK1, o equivalente); 

 radio microfoni collegabili alla telecamera; 

 dispositivi per connessione senza fili a segnale audio fornito da impianti fissi di sala. 

Le stazioni grafiche di montaggio devono consentire l’utilizzo degli archivi del “girato”, disponibili negli 

standard adottati nel passato, anche impiegando gli strumenti messi a disposizione dal Consiglio 

regionale, quali: 

 Media Station Sony XDS PD2000 con monitor Sony PVM-A250; 

 Registratore a cassette Sony Betacam PVW 2800P con monitor JVC TM-H150C. 

Il possesso del requisito dovrà essere comprovato mediante la descrizione delle attrezzature tecniche in 

possesso e messe a disposizione per lo svolgimento del servizio. 

Servizio base 

Il servizio base comprende la dotazione tecnica descritta alla sezione precedente ed è erogato mediante la 

presenza di un cineoperatore presso la sede consiliare di Trieste, nelle giornate dal lunedì al venerdì, per un 

massimo di 8 ore giornaliere, con l’esclusione del periodo di sospensione estiva del Consiglio regionale, nel 

mese di agosto e con l’esclusione di ulteriori periodi di sospensione del servizio indicati dalla stazione 

appaltante, motivati da sospensione delle attività di comunicazione audiovisiva per periodo di silenzio 

elettorale o per motivi di forza maggiore. 

Per il servizio base sarà riconosciuto un canone periodico. 

Servizi opzionali su richiesta 

Opzionalmente, su richiesta del responsabile dell’Agenzia Consiglio Notizie (ACON), potranno essere 

richieste prestazioni aggiuntive: 

 prestazione straordinaria, per lo svolgimento di attività oltre l’orario massimo giornaliero indicato 

alla sezione precedente o al di fuori delle giornate indicate, solitamente nelle giornate di sabato, 

domenica e festivi; 

 presenza di un secondo cineoperatore, per copertura di differenti eventi concomitanti o, comunque, 

per particolari esigenze; 

 prestazione erogata extra sede, in qualunque località regionale o extraregione, raramente all’estero. 
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Per i servizi opzionali sarà riconosciuto, previa rendicontazione, un importo aggiuntivo. 

Profili professionali richiesti 

È richiesto l’impiego di personale tecnico specializzato per lo svolgimento di tutte le attività necessarie a 

una completa e autonoma produzione di filmati a fini giornalistici delle attività istituzionali e di eventi di 

livello regionale e nazionale, e specificatamente: 

 possesso delle competenze per l’effettuazione di riprese audio/video; 

 possesso delle competenze per l’effettuazione di montaggio utilizzando il sistema di Editing non 

lineare basato su software Avid Media Composer; 

 capacità di garantire il funzionamento delle apparecchiature tecniche, in particolare quelle che 

consentono l’accesso all’archivio storico multimediale consiliare del “girato”, ed intervenendo nel 

caso di eventuali malfunzionamenti; 

 conoscenza delle dinamiche di funzionamento di organi istituzionali della PA. 

La comprova della capacità professionale sarà desumibile dalla presentazione di Curriculum vitae del 

personale specializzato impiegato. 

Esperienza professionale: 

È richiesta l’esperienza professionale per una durata complessiva pari ad almeno 12 mesi, comprovata 

dalla regolare esecuzione di una o più prestazioni contrattuali con caratteristiche analoghe a quella 

descritta nel presente Capitolato d’oneri, specificatamente in ambito istituzionale, e rientranti nel CPV 

92111000-2, effettuate nel triennio antecedente il termine di scadenza della presentazione della 

manifestazione di interesse. 

Per la comprova del requisito sarà richiesta una descrizione dettagliata della prestazione svolta, 

comprensiva di date di inizio e fine dell’incarico, del numero di servizi realizzati, dell’importo fatturato. 


